Sie mochten an spannenden Bauprojekten mitwirken und verantwortungsvolle
Aufgaben Ubernehmen? Bei uns leisten Sie einen wesentlichen Beitrag fur den
gesamten Ausfihrungsprozess unterschiedlichster Bauprojekte vom Wohn- bis
zum Gewerbebau. Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine/n

Projektassistent*in (m/w/d)

fur den Wohn- und Gewerbebau Aacls e LB

ROSENHEIM

lhre Aufgaben:

e Administrativen und organisatorischen Aufgaben (z.B. Koordination und Organisation von Terminen,
Annahme von Telefonaten, Vorbereitung und Versand von Vertragen, Uberwachung von Fristen)

e Organisatorische Schnittstelle und Ansprechpartner*in fir Kunden, Aufragnehmer und Auftraggeber

Unterstutzung des Projektcontrollings in allen Projektphasen

Datenpflege unserer Datenbanken sowie Ablagen Gbernehmen

Assistenz der Geschaftsleitung

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische oder technische Ausbildung (Immobilien- / Blro-kaufmann*frau,
Rechtsanwalts- /, Notar-fachangestellte*r) oder einen vergleichbaren Abschluss

Zuverlassige Personlichkeit mit Team- und Kommunikationsfahigkeit

Strukturierte, proaktive sowie vorausschauende Arbeitsweise

Betriebswirtschaftliches Grundwissen ist von Vorteil

Erfahrung als Team- oder Projektassistenz

e Gute Anwenderkenntnisse des MS-Office-Pakets

Wir bieten:
e FEine unbefristete Festanstellung mit einer der Leistung und Verantwortung entsprechenden Vergutung
e Einspannendes, verantwortungsvolles und abwechslungsreiches Tatigkeitsfeld

e Ein Dynamisches Team mit kurzen Entscheidungswegen

Als Familienunternehmen ist die Beck & Fraundienst Wohnbau GmbH & Co. KG, geschéftsansassig in
Rosenheim, seit Uber finf Jahrzehnten als Bautrager, Investor und in der Haus- und Liegenschaftsverwaltung
tatig. Hierbei errichnten wir schlisselfertige Wohnimmobilien (Einfamilien-, Doppel-, Reihen- und
Mehrfamilienhduser) als auch Gewerbeimmobilien.

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen, vorzugsweise per E-Mail, mit Angabe lhrer
Gehaltsvorstellung und des friihestmoglichen Eintrittstermins.

Beck & Fraundienst Wohnbau GmbH & Co. KG
Herr Fabian Gath | Isarstr. 1c | 83026 Rosenheim | Tel. 08031 61625-0 | jobs@bf-wohnbau.de
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