
Buchhalter*in (m/w/d)
für die WEG– und Liegenschaftsverwaltung

Sie sind für die ganzheitliche buchhalterische Betreuung von WEGs , Mietshäusern und

Liegenschaften zuständig.

Ihre Aufgaben:

• Vorbereiten, führen und nachbereiten von Belegprüfungen mit Verwaltungsbeiräten im WEG Bereich sowie mit 

Kapitalanlegern im Bereich der Miet- und Liegenschaftsverwaltung.

• Sie sorgen für einen reibungslosen Ablauf des buchhalterischen Tagesgeschäfts, sind Ansprechpartner für diesen 

Bereich und führen den Schriftverkehr

• Erstellen von WEG-Wirtschaftsplänen in Abstimmung mit dem Verwalter und dem Verwaltungsbeirat

• Stammdatenpflege, anlegen und beenden/abrechnen von Mietverhältnissen und anlegen und auflösen/abrechnen 

von Kautionen

• Durchführung der Objektbuchhaltung und des Zahlungsverkehrs

• Erstellen von Betriebskostenabrechnungen

• Kaufmännische Rechnungsprüfung

Unsere Anforderungen:

• Kaufmännische Ausbildung und/oder mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung, idealerweise

• WEG,-Miet,- und Liegenschaftsbuchhaltung

• Selbstständige strukturierte Arbeitsweise sowie Eigeninitiative

• Serviceorientierte und zuverlässige Persönlichkeit

• Schnelle Auffassungsgabe

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen, vorzugsweise per E-Mail, mit Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins.

Beck & Fraundienst Wohnbau GmbH & Co. KG
Herr Christian Marx | Isarstr. 1c | 83026 Rosenheim | Tel. 08031 61625-50 | jobs@bf-wohnbau.de

Als Familienunternehmen ist die Beck & Fraundienst Wohnbau GmbH & Co. KG, geschäftsansässig in Rosenheim, seit

über fünf Jahrzehnten als Bauträger, Investor und Hausverwaltung tätig. Hierbei errichten wir schlüsselfertige

Wohnimmobilien (Einfamilien-, Doppel-, Reihen- und Mehrfamilienhäuser) als auch Gewerbeimmobilien. Im Bereich

der Haus- und Liegenschaftsverwaltung betreuen wir Kunden im gesamten Spektrum des WEG-Bereiches und

verwalten die Bestände der Vermögensverwaltungen.

Zur Verstärkung unserer Hausverwaltung suchen 
wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 


